COMUNA BALACEANA, JUDETUL SUCEAVA

Obiective

Aducerea la
cunostinta a
atributiilor de
serviciu, specifice
institutiei /
compartimentului

Aducerea la
cunostinta a
atributiilor de
serviciu, specifice
institutiei /
compartimentului
Aducerea la
cunostinta a
atributiilor de
serviciu, specifice
institutiei /
compartimentului
Indeplinirea
atributiilor de
serviciu, specifice
compartimentelor

RAPORT IMPLEMENTARE SCIM

Standardul 2. Atributii, functii, sarcini

Actiuni planificate

invederea
realizarii
obiectivelor

Conducatorul
institutieiasigura

Termen

Permanent

corelarea atributiilor

si sarcinilor
personalului din
subordine cu

obiectivelestrategice.

Clarificari in
cadrulsedintelor
compartimentului

Cunoasterea
obiectivelor

Periodic

Periodic

strategiceale entitatii

si a prioritatilor
compartimentului

Elaborarea si

semnareafiselor de

post.

Periodic

Indicator
de
realizare

R.O.F. actualizat

Minute de sedinta

Proces verbal de
distribuire si luare
lacunostinta

Fisele de post

Risc aferent
Nivel
estima
t

Precizare

Nu s-au
identificatriscuri
noi

Nu s-au
identificatriscuri
noi

Nu s-au
identificatriscuri
noi

Nu s-au
identificatriscuri
noi

Responsabil

Conducator
compartiment

Conducator

compartiment

Personalul
de executie

Conducator
compartiment
Personalul de
executie



indeplinirea
atributiilor de
serviciu, specifice
compartimentelor

Repartizare/solicitare
de elaborare a unor
documente, stabilind
sitermene de
solutionare

Permanent

Numar Nu s-au
dosare/documente, pe identificatriscuri
categorii si pe stadiu noi
(indeplinite, in curs),

raportate pe an.

Conducatoru
1 institutiei
pentru
repartizare /
solicitare de
elaborare a



Monitorizarea,

evaluarea procesului,
in cadrul institutiei.

Analiza lunara si

semestriala a activitatii
compartimentelor.

Lunar
Semestrial

Raport lunar si
semestrial

Nu s-au identificat
riscuri noi

unor
documente,
stabilire a unor
termene de
solutionare.
Personalul de
executie
pentru
indeplinirea
sarcinilor
repartizate
Sefii de
compartimente
Persoana
desemnata
pentru
centralizarea
raportului



